Приложение  2
к постановлению администрации Краснохолмского района от 02.04.2013  №  89 «Об утверждении административных регламентов  осуществления муниципальной функции»


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления  муниципальной функции «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»

1. Общие положения 

Административный регламент   разработан  в целях повышения качества исполнения  и доступности результатов осуществления  муниципальной  функции, создания комфортных условий для получателей функции (далее-заявители). Определяет стандарт осуществления муниципальной функции, сроки и последовательность действий (административных процедур), порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции, а также порядок обжалования действий  (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе осуществления муниципальной функции.   

2.Стандарт осуществления муниципальной функции.

2.1. Наименование муниципальной  функции:
  Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»
2.2. Наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию.
Функция  осуществляется администрацией Краснохолмского района через комитет  по управлению имуществом    Краснохолмского района.
2.3. Результат  осуществления  функции.
Конечным результатом муниципальной функции могут являться:
- проект договора аренды объекта недвижимого имущества;
- проект договора безвозмездного пользования недвижимого имущества;
- выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной функции.
2.4. Сроки осуществления муниципальной функции.
2.4.1. Срок осуществления процедур при осуществлении  муниципальной  функции, результатом которой является договор аренды, безвозмездного пользования объектов недвижимости имущества, составляет не более 45 дней.
Мотивированный отказ (при наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента) при осуществлении муниципальной функции выдается заявителю в течение не более 3  дней со дня регистрации заявления.
2.5.  Правовые основания осуществления муниципальной функции
  Муниципальная функция осуществляется в соответствии   со следующими нормативными правовыми актами:
      - Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом
- Уставом муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»;
- Положением «О комитете по управлению имуществом Краснохолмского  района Тверской области», утвержденного постановлением   администрации  Краснохолмского  района от 11.03.2012 № 48;
- Положением «Об управлении   муниципальным имуществом Краснохолмского района», утвержденного решением Собрания депутатов Краснохолмского района от 20.03.2012 № 94.
2.6. Перечень документов необходимых для осуществления муниципальной функции. 
Претенденты представляют следующие документы:
 2.6.1. заявление (приложение 1)  об осуществлении муниципальной функции.
2.6.2. копию документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.   
2.6.3. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального  предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия  свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц), выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющимся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на объект недвижимости.
2.6.4.  Для юридических лиц - копии учредительных документов.
2.6.5.  Документ, подтверждающий внесение задатка, в случае если в конкурсной документации о конкурсе, аукционе содержится  указание на требование о внесении задатка.
2.6.6.  Документ об отсутствии решения о ликвидации заявителя – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
2.6.7. Предложение о цене договора.
2.6.8. Предложение об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе.
2.7. Основания для отказа в приеме заявления.
Основаниями для отказа при осуществлении муниципальной функции по заявлению (общий порядок) являются:
- наличие у заявителя задолженности по арендным платежам по ранее заключенным договорам аренды объектов;
- ненадлежащее использование муниципального имущества (или нарушение условий договоров) по ранее заключенным договорам;
- непредставление документов, указанных в п. 2.6 настоящего Административного регламента;
- представление документов с нарушением требований, указанных  в п. 2.6 настоящего Административного регламента;
- отсутствие имущества, указанного в обращении заявителя в Реестре муниципального имущества;
- представление заявки на участие в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в сообщении о проведении торгов.
- испрашиваемые заявителем объекты не планируются к сдаче в аренду, безвозмездное пользование;
- отсутствие у лица, обратившегося права на ее получение, либо полномочий действовать от имени другого лица;
- наличие в представленных документах сведений, не соответствующих действительности.
2.8. Стоимость осуществления  функции.
Предоставляется бесплатно.
2.9. Время ожидания заявителя в очереди для подачи заявления и необходимых документов, на прием к должностному лицу или для получения консультации не должно превышать 15 минут.
2.10. Время приема и регистрации заявления и необходимых документов – максимально 15 минут.
2.11. Требования к помещениям  при  осуществлении   функции.
2.11.1. Почтовый адрес: 171660, Тверская область,   г. Красный Холм,  пл. Карла Маркса, д.10;
телефон: (48237) 22-532 , (48237) 22151 (факс: (48237) 22-321;
Адрес электронной почты: admin @ krholm.tver. ru      
Адрес официального сайта администрации Краснохолмского района в сети Интернет: http://www.krholm.ru.
График работы: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00, выходные - суббота, воскресенье.
2.11.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройством.
2.11.3. Перед входом в кабинет исполнителя муниципальной функции размещены таблички с указанием наименование кабинета, фамилии, имени, отчества, должности, графика работы специалистов, размещен информационный стенд с административными регламентами и образцами заявлений, в кабинете имеется место для заполнения заявлений.
2.12. Показатели доступности и качества при  осуществлении   функции.
В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур при  осуществлении   функции при помощи телефона: 8 48237 2-25-32, 2-21-51, средств Интернета, электронной почты                         admin@krholm.tver. ru, или посредством личного посещения Комитета по адресу: Тверская область, г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д. 10.
Информация о приостановлении осуществления   функции или отказе  направляется заявителю письмом и дублируется по телефону или электронной почте, указанным в заявлении (при наличии в заявлении соответствующих данных).
Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов и при возобновлении осуществления функции после ее приостановления, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении телефону и (или) электронной почте.
     Консультации предоставляются по следующим вопросам:
- перечень документов, необходимых для осуществления функции, комплектность (достаточность) представленных документов;
- источник получения документов, необходимых при осуществлении функции (орган, организация и их местоположение);
- время приема и выдачи документов;
- сроки осуществления функции;
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных  лиц, осуществляемых и принимаемых в ходе осуществления  функции.
Консультирование председателем и специалистом Комитета осуществляется бесплатно как в устной, так и в письменной форме. По письменному обращению заинтересованного лица уполномоченный орган обязан представить информацию в письменной форме в срок не более 30 дней.
Максимальное время телефонного разговора с учетом возраста обратившегося и восприятия им получаемой информации – 10 минут. Телефонный разговор может быть прекращен, если в разговоре содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица.
Информация, предоставленная заинтересованным лицам при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действий (бездействия) уполномоченного органа при осуществлении   функции.
Председатель и специалисты Комитета не несут ответственности за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицам, не уполномоченными на их проведение.

 
3. Административные процедуры
Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
3.1. Подготовка постановления   Администрации о проведении конкурса либо аукциона.
3.2. Определение рыночной стоимости объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135 «Об оценочной деятельности в Российской Федерации».
3.3. Принятие решения об условиях проведения конкурса, аукциона на право аренды, безвозмездного пользования объектов недвижимого имущества.
3.4. Разработка конкурсной или аукционной документации на проведение торгов.
3.5. Опубликование конкурсной или аукционной документации, информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет: www.torqi.qov.ru, в иных средствах массовой информации.
3.6. Прием документов и регистрация заявлений на предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества.
Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрация заявления является обращение заявителя, либо его уполномоченного представителя.
Специалист проверяет:
- документы, удостоверяющие личность заявителя;
- полномочия заявителя;
- наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.6 настоящего Административного регламента;
- сверяет копии представленных документов с оригиналами.
При условии фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируются и возвращаются заявителю.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления, специалист регистрирует заявление в книге регистраций (в течение 1 рабочего дня).
После регистрации заявления направляется для наложения резолюции Главе Краснохолмского района (в течение 1 рабочего дня).
После резолюции Главы заявление направляется председателю Комитета для определения специалиста Комитета, ответственного за исполнение функцию (в течение 1 рабочего дня).
3.7. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе.
3.8. Рассмотрение заявок на участие в конкурсе, аукционе и сопоставление заявок, подведение итогов конкурса, аукциона.
3.9. Заключение с победителем торгов договора аренды, безвозмездного пользования. Основанием для начала  административной процедуры являются  результаты торгов.
В течение 10 дней с даты подписания протокола оценки и сопоставления заявок специалист Комитета готовит проект договора аренды, безвозмездного пользования, уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата.
Договор подписывается сторонами  и вручается победителю торгов лично под роспись в журнале.


4. Порядок и формы контроля за осуществлением муниципальной функции.
 4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по осуществлению  муниципальной функции, определенных настоящим Административным регламентом, и принятием решений специалистами комитета  осуществляется Главой   района и Председателем Комитета.
Специалисты, ответственные за осуществление муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.
Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
4.2. Контроль полноты и качества осуществляет  Глава     района в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и по результатам проверок дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.
4.3. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной функции может также осуществляется на основании индивидуальных правовых актов администрации  района и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).
При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).
Для проведения проверки полноты и качества осуществления муниципальной функции индивидуальным правовым актом администрации Краснохолмского района формируется комиссия, председателем которой является Глава района. В состав комиссии включаются муниципальные служащие администрации  района.
Комиссия имеет право:
разрабатывать предложения по вопросам осуществления муниципальной функции;
привлекать к своей работе экспертов, специализированные консультационные, оценочные и иные организации.
Комиссия прекращает свою деятельность после окончания проведения проверки. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Справка подписывается председателем комиссии.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.


[bookmark: _GoBack]5. Досудебный порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе  осуществления функции.
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего.   
 Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
5.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя об осуществлении   муниципальной функции;
5.1.2. нарушение срока осуществления  муниципальной функции;
5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципальной функции;
5.1.4 отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для осуществления муниципальной функции, у заявителя;
5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.1.6. затребование с заявителя при осуществлении муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
5.1.7. отказ органа, осуществляющего  муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления  муниципальной функции документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, осуществляющий  муниципальную функцию. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, осуществляющего муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, осуществляющего муниципальную функцию.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, осуществляющего  муниципальную функцию,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.4. Жалоба должна содержать:
5.4.1 наименование органа,  осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа осуществляющего муниципальную функцию, либо муниципального служащего;
5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа,  осуществляющего муниципальную функцию, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, осуществляющий муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, осуществляющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:
5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, осуществляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. раздела 5 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 
 
 
 


 
 





Приложение  1
к административному регламенту осуществления  муниципальной функции «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в   муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»

 

 
ФОРМА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ                           (АУКЦИОНЕ) НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА АРЕНДЫ (БЕЗВОЗМЕЗДНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ) МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА



Главе  
Краснохолмского района

Заявка
на участие в конкурсе ( аукционе ) на право заключения
договора аренды (безвозмездного пользования)  муниципального имущества
Краснохолмского района

г . Красный Холм                                                                                 «___»__________20___г.

1. Ознакомившись с конкурсной ( аукционной)  документацией,

юридическое лицо (указываются фирменное наименование (наименование), организационно-правовая форма, сведения о местонахождении, почтовом адресе, приводится номер контактного телефона) _________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

физическое лицо (указываются  фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства приводится номер контактного телефона) ________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

выражает желание принять участие в конкурсе (аукционе)    на право заключения договора аренды договора аренды (безвозмездного пользования)   муниципального имущества: 

Номер лота_____

Место расположения, описание и технические характеристики муниципального имущества, права на которое передаются по договору, в том числе площадь (данные указываются согласно строке 3 информационной карты конкурса) ___________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. Обязуюсь соблюдать Правила проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденные приказом Федеральной антимонопольной службы Российской Федерации от 10.02.2010 № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса», требования конкурсной (аукционной) документации, а в случае победы в конкурсе (аукционе) заключить договор аренды (безвозмездного пользования) на условиях предложенного в конкурсной (аукционной) документации проекта договора. Подача  настоящей заявки на участие в конкурсе (аукционе), с моей стороны, в соответствии со статьей 438 Гражданского кодекса Российской Федерации, является акцептом оферты.

3. Настоящим заявляю:
- об отсутствии решения о ликвидации заявителя (для юридического лица);
- об отсутствии решения арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства заявителя (для юридического лица, индивидуального предпринимателя);
- об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Заявителем внесен задаток, что подтверждается прилагаемым к настоящей заявке платежным поручением (копией платежного поручения) № ____ от «____»________20__г.

5. Предложение о цене договора аренды __________________________________________
_____________________________________________________________________________
(цифрами и прописью)
6*. Предложение по (указывается наименование критерия, который установлен конкурсной   документацией) __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(цифрами и прописью)

* Пунктов может быть больше в зависимости от количества критериев, установленных в конкурсной документации.

7. Документы о заявителе, прилагаемые к заявке:

1) для юридических лиц - выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона) - на _____ листах в 1 экз.;
2) для индивидуальных предпринимателей - выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона) - на _____ листах в 1 экз.;
3) для иных физических лиц - копии документов, удостоверяющих личность - на _____ листах в 1 экз.;
4) для иностранных лиц - надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, полученный не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении конкурса (аукциона)  - на _____ листах в 1 экз.;
5) для юридических лиц - документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель). В случае если от имени заявителя действует иное лицо, заявка на участие в конкурсе (аукционе) должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью заявителя и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем заявителя, заявка на участие в конкурсе (аукционе) должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица - на _____ листах в 1 экз.;
6) для юридических лиц - копии учредительных документов заявителя - на _____ листах в 1 экз.;
7) для юридических лиц - решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой - на _____ листах в 1 экз.;
8) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной (аукционной)  документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе (аукционе), как квалификация участника конкурса (аукциона) (данные документы не являются обязательными для предоставления в составе заявки и предоставляются только при наличии возможности подтвердить квалификацию заявителя, их отсутствие в составе заявки не является основанием для отклонения такой заявки) - на _____ листах в 1 экз.

8. Банковские реквизиты для возврата задатка: _____________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Заявитель _______________________________________________________________________
                    (должность уполномоченного лица заявителя, подпись, расшифровка подписи)

М.П.














БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при осуществлении муниципальной функции    «Предоставление в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования Тверской области «Краснохолмский район»



Подготовка
 постановления Администрации района о проведении 
конкурса либо аукциона





Определение рыночной стоимости объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 29.07.1998 № 135 
«Об оценочной деятельности в Российской Федерации».







Принятие решения об условиях проведения конкурса, аукциона 
на право аренды, безвозмездного пользования 
объектов недвижимого имущества.







Разработка конкурсной или аукционной документации на проведение торгов.





Опубликование конкурсной или аукционной документации, информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет: www.torqi.qov.ru, в иных средствах массовой информации.




 







Прием документов и регистрация заявления о предоставлении в аренду, безвозмездное пользование объектов недвижимого имущества.   








 
Рассмотрение
 заявления и экспертиза документов 








нет
да


			




                                 

  
                                                     Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе, аукционе
Мотивированный отказ


           +--------------------N      +--------------------N

           




Рассмотрение заявок на участие 
в конкурсе,  аукционе и сопоставление заявок,
 подведение итогов конкурса, аукциона.
 







Заключение с победителем торгов договора 
аренды, безвозмездного пользования. 









	Оказание муниципальной функции завершено
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